LA COMPILAZIONE RAPIDA FATTURE

1) PREMESSA
La compilazione rapida fatture € un’utility rivolta a coloro che, solitamente, emettono fatture puramente

descrittive e non necessitano di un’anagrafica articoli preimpostata.
E’ il caso, ad esempio, dei liberi professionisti e delle piccole imprese artigiane.

2) OPERAZIONE PRELIMINARE
Come operazione preliminare, occorre impostare adeguatamente il layout delle fatture.

Pertanto, accediamo alle impostazioni di layout.

| Dati anagrafici | Persona fisica ISedE amministrativa I Contatti I Logo | Layout fatture | Layout fatture (impostazioni avanzate!|

Tipologia di fattura da stampare

ﬁ- APPLICA [ RIPRISTINA impostazioni di default

" Fattura differita
HELP CONTESTUALE: Per impostare rapidamente i parametri di stampa, seleziona |a tipologia di

" Fattura immediata / accompagnatoria fatture che dovrai stampare, e poi clicca sul pulsante APPLICA / RIPRISTINA IMPOSTAZIONI DI
, : : DEFAULT.

¥ iFattura a mano libera L . . . L . _
H H 5e lo desideri, potrai SEMPRE modificare manualmente le impostazioini applicate in un

secondo momento.

Qui, selezioniamo l'opzione FATTURA A MANO LIBERA, e clicchiamo sul pulsante APPLICA/RIPRISTINA
IMPOSTAZIONI DI DEFAULT.

3) EMISSIONE DI UNA FATTURA CON LA PROCEDURA DI COMPILAZIONE RAPIDA
Da menu GESTIONE CICLO ATTIVO, selezioniamo il comando COMPILAZIONE RAPIDA.
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Quindi, compiliamo opportunamente i campi proposti.

Data registrazione: |05/07/2010 Tipo documento: |Fattura _
: i =
Cliente: éﬂ |roscar El |rns.car (™ Servizio reso da impresa arti
Data documento: |05/07/2010 N* documento: 3 Protocollo: 3 & Prestazione professionale
Drescrizione Sogg. ritenuta Imponibile IVA Cod. IVA
Elaborazione contabilitd primo trimestre 2010 [v .@l € 100,00 |ZD E|

Se stiamo compilando la fattura di un professionista, non dimentichiamoci di compilare i campi relativi alla
rivalsa dei contributi, e della ritenuta d’acconto.

RIVALSA CONTRIBUTI

Contributo Imponibile Aliguota  Sog. IVA Sog rit. Importo contributi Imponibile rit. Imponibile IVA
g Cassa autonoma | €100,00 | 4,00 ~ r £ 4,00 £0,00 £4,00 £0,80 €480
ﬁ Rivalsa INPS | €0,00 | 4,00 ~ v £ 0,00 £0,00 £0,00 £€10,00 £0,00

€ 100,00 € 104,00 € 20,80 € 124,80
RITENUTA D'ACCONTO
Tipologia di ritenuta: |IRPEFautonomi EI | € 20,00

[NETTO DA INCASSARE: I € 104,80




Poi, verifichiamo che sia correttamente impostato il campo NATURA DELLA PRESTAZIONE (collocato in
alto).

o dtapresnione |

" Servizio reso da impresa artigiana

{* !Prestazione professionale

Infine, clicchiamo sul pulsante GENERA FATTURA.

‘ % Genera fattura ‘

Il programma generera automaticamente la fattura.
Non dimentichiamoci di contabilizzarla cliccando sull’apposito pulsante.

‘ °°;\ Contabilizzazione automatica ‘

In stampa, il corpo fattura avra il seguente aspetto:

Tipo documento: Fattura Data documento: 05/07/2010 N° documento: 6 Pagina: 1/ 1

Spett.le
Rossi Carlo
Wia Mazzini, 40

06100 Perugia (PG)

Codice fiscale: JHOOOOONKX

Partita IVA: 123456789
Elaborazione contabilita primo trimestre 2010 €100,00 20
Rivalsa contributi cassa autonoma €400 20

4) AVVERTENZE E TRUCCHI

Se compiliamo la fattura di un libero professionista, prestiamo attenzione al campo SOGGETTO A
RITENUTA: solo se marcato, I'importo contenuto nel campo IMPONIBILE IVA verra conteggiato come
imponibile per la ritenuta da applicare.

Drescrizione Sogg. ritenuta Imponibile VA

|Elab-:|raz'||:|ne contabilita primo trimestre 2010 vt |.Q | £ 100,00

Per inserire I'importo della rivalsa dei contributi, abbiamo due possibilita:
- digitare I'importo da noi calcolato nell’apposito campo;
- farlo calcolare al programma cliccando sul piccolo pulsante (a sinistra) raffigurante una matita.

Contributo Imponibile  Aliguota Sog. IVA Sog rit.

Cassa autonoma | €100,00 [ 4,00 " —
7]

Rivalsa INPS | €000 | 400 ™ W







